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Nie je mnoho zakonov schva- |
lenych slovenskym parlamen-
tom, ktoré vyvolali také brlivé, |
v prevaznej miere negativne re-

akcie, ako je zakon ¢. 395/2002
Z.z. o archivoch a registratirach
a o doplneni niektorych zako-
nov a k nemu vydana vyhlaska
MV SR ¢. 628/2002, ktorou sa
vykonévaju niektoré ustanove-
nia zakona o archivoch a regis-
tratlrach a o doplneni niekto-
rych zakonov.

Ciefom oboch zékonnych
predpisov bolo v prvom rade na-
hradit uZ neaktualny zakon SNR
¢ 149/1975 Zb o archivoch, za-
viest novd, jednoznacnejSiu a vy-
stiznejSiu terminolégiu - hlavne
do spravy registratdr, zrusit pri-
blizne 15 noviel a vyhlasok, kto-
rymi bol pévodny zékon aktuali-
zovany a zabezpeCit organizac-
ne i technicky ochranu takych
skupin registratdrnych zazna-
mov, z ktorych sa nasledne sta-
na archivne dokumenty. Odbor-
nici v oblasti archivnictva z okoli-
tych krajin hodnotia novy zakon
velmi pozitivne.

Rozruch okolo zadkona sposo-
bil § 43 vyhlasky MV &. 628/
2002, ktory stanovil terminy
Upravy registratirneho poriadku
a registratirneho planu do
30.6.2005 a podmienky ochra-
ny archivnych dokumentov do
31. 12. 2005. Zaujimavym,
avSak na slovenské pomery cha-
rakteristickym spésobom az v ro-
ku 2005 napriek tomu, Ze zakon
i vyhlaska su v platnosti od 1. 1.

2003... Vyuzijic hrozbu sankcii
podla § 31 zakona ¢. 395/2002

za nesplnenie podmienok uvede- |

nych vo vyhlaske, ponuklo svoje

JZarchiviev

Smutne, konstatovali ludia, ktorych
pracovnou napliou, konickom,

Gi vasnou je praca suvisiaca s archivmi
alebo registratirnymi strediskami.

sluzby mnoho ,podnikavych*
podnikatelov, Casto vobec ne-
znalych problematiky spravy re-
gistrat(ry, na vypracovanie vn(t-
ropodnikovej smernice ,Regis-
tratdrny poriadok a registratlrny
plan“ za nezdovodnitelne vysoku
odmenu. ,Ranu z milosti“ dobrej
myslienke obsiahnutej v uvede-
nych pravnych dokumentoch dali
média, ktoré, vytrhnlic vety
z kontextu, definitivne pochovali
moznost v dohladnom cCase
pravne zjednotit pravidla na za-
chovanie dolezitych dokumentov
s(iGasnej doby pre budtce gene-
racie. Ked by predchadzajlce ge-
neracie pristupovali k svojej su-
¢asnosti v podobnom duchu ako

i slCasna, z Coho by sme asi zis- |
. kavali informacie o tom ako vzni- |
kali, vyvijali sa i zanikali firmy
i a spolognosti, ktoré ovplyvnili vy- |

voj na nasom teritoriu, kto ich ria-
dil a ako sa podielal na ich rozvo-
ji, resp. zaniku?

Nezavisle na dalSom osude
zakona o archivoch a registratd-
rach i s nim suvisiacej vyhlasky
ma kazdy pravny subjekt zauzi-
vané pravidla a mnohy i vypra-
covany predpis preberania
a rozdelovania posty, evidencie
i pohybu dokladov vo vnditri fir-
my i spdsob ich uchovania do le-
hoty uloZenia stanovenej pri-
slusnymi pravnymi predpismi
(Z&kon o dani z prijmov, Utovny
zakon a p.) Tiez jednou z pod-
mienok ziskania certifikatu 1SO
noriem je predpisany spdsob
uloZenia registratlrnych zazna-

Text: Ing. Tibor Erdélyi, foto: EMBA

mov firmy. Ak si uvedomime, Ze
zaznamy v registratdrnom stre-
disku su komplexnou informac-
nou databazou a pri rieSeni

pravnych sporov i danovych
kontrol jedinym zdrojom origina-
lov, je rozhodujlce, v akej kvali-
te sa (idaje pocas celej doby ulo-
Zenia zaznamu uchovaji. Ochra-
na zaznamov proti vonkajsim
degradacénym ¢initelom ako su
vihkost, prach, pliesne, hlodav-
ce a pod. je ako jeden z druhov
ochrany logicky uvedeny i vo vy-
hlaske MV ¢. 628/2002, §-e 24.
Rozhodujlcim ¢initefom ochra-
ny proti degradaénym cinitelom
je vhodny obal, do ktorého st ar-
chivne dokumenty, resp. regis-
tratirne zaznamy zaloZené.
Vhodny obal mdZe podstatne
zniZit prevadzkové naklady na
spravu registratirneho stredis-

SOUD BOARD & BOXES

| Vas partner éislo 1

Nova, kvalitativhe vyssia etapa zakladania spisov v registratiurach podnikov a institucii

W

Spolo¢énost’ zaroven zabezpecuje komplexné sluzby

vnikaniu prachu.

—Jedine¢na konstrukcia spolahlivo zamedzuje

$Obaly maju atest o zdravotnej spdsobilosti
a su stopercentne recyklovatelné.

— Obaly vyrobené zo $pecialne impregnovanej hladkej
archivnickej lepenky s pH 7,5 - 8,0.

— Odolnost vogi extrémnym klimatickym podmienkam
(teplota, atmosfericka vihkost).

spravy registratury formou outsourcingu
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Poutzitie spony

ka (samozrejme len vtedy, ak za registratdr-

ne stredisko nie si povaZované skladové
priestory v ktorych s spisy zviazané Spaga-
tom a nahadzané na kopu): pri jeho vhod-
nom vybere zohladfiujlicom lehotu uloZenia :
registratdrneho zaznamu vie, okrem ochra-
ny zaznamov proti prachu, ultrafialovému :
Ziareniu, pliesfhiam, pripadne hlodavcom, eli-
minovat i vjkyvy teploty a atmosferickej vih-
kosti v registratirnom stredisku. Staci k to-
mu maliCkost: do pohybu registratirnych
zaznamov vo firme od ich vzniku do zaloZe- :
nia v registratdrnom stredisku, vhodne zara-

Ukazka uloZenia registrattry

dit ich preloZenie z operativnych obalov - $a- :

nénov do registratirnych boxov.
Operativny obal - Sanén je vybornou pra-

covnou pomockou pri manipulacii so zazna-

mami na pracoviskach a v kancelariach. Da
sa lahko otvorit, kovova mechanika umoziu-
je jednoduché zakladanie i vyberanie zazna-
mov a p. VSetky jeho pozitiva sa vSak stava-
jU negativami v Case, ked' sa z operativneho
obalu ma stat ochranny registratdrny obal
v registratirnom stredisku. KedZe je z troch
stran otvoreny, nechrani zaznamy pred pra-
chom, svetlom, vihkostou. Vplyvom vihkosti
kovova mechanika zhrdzavie a pri vyberani
zadznamu sa tento s najvaéSou pravdepo-
dobnostou roztrhne a nasledne strati. Pri vy-
radovani zaznamov je nevyhnutné zaznamy
zo $andnov vybrat, pretoZe k voli kovovej
mechanike nie je mozné ich zaradit do zbe-
rového papiera. Okrem toho je Sanon, hlav-
ne laminovany, pomerne drahd pomocka,
ktord sa jednym naplnenim neznehodnoti,
ani moralne nezostarne. Prave preto je
vhodné preloZit zaznamy zo Sandnov do re-
gistratlrnych obalov v Case, ked sa odo-
vzdavaju do registratlrneho strediska.

kancelarska technika

Spravny registrat(rny obal sa dodava v roz-
lozenom stave a sklada sa vtedy ked' sa pou-
Zije, to znamena4, Ze pred pouzitim zaberad ma-
lo priestoru. Nemé kovové Gasti. Kovovi me-
chaniku $anénu nahradi PE spona, ktora za-
medzi strate zaznamov opatovnom vyhlada-
vani. Vybornou pomdckou ulah¢ujicou pre-
kladanie zadznamov zo $anénu do registratdr-
neho boxu je prenasa¢ dokumentov.

Dominantnym vyrobcom archivnych a re-
gistratlrnych obalov strednej Eurdpe je EM-
BA, spol. s r. 0. so sidlom Paseky nad Jizerou
v Ceskej republike. Spoloénikom a vyhrad-
nym predajcom na Slovensku je EMBA Tra-
de, spol. s r. 0. Nové Zamky. Specifikom spo-
lo€nosti EMBA je vyroba archivnej lepenky.
V stcasnosti vyraba spolo¢nost EMBA Sest
druhov archivnych lepeniek liSiacich sa kvali-
tativnymi parametrami i pouzitim. Siroky sor-
timent lepeniek umoZznuje vyrobu archivnych
a registratdrnych obalov vyhovujlcich pozia-
davkdm pre zakladanie registratdrnych
zaznamov s rdzne dihymi lehotami uloZenia
i pre archivaciu historickych dokumentov.

Viac informacii na www.emba.cz.

Vysoké naroky trhu priviedlo mnoho spo-

lo€nosti uz i na Slovensku k tomu, Ze na €in-
nosti priamo neslvisiace s Core bussines
spolo¢nosti, vyuZivaju sluzby Specializova-
nych firiem. Paragraf 23 zakona ¢. 395/
2002 o archivoch a registratirach umozniu-
je zverit spravu registratlry inému pravnic-
kému subjektu.

Gsporu skladovych priestorov

Usporu nakladov pri uchovavani a ochra-
ne registratirnych zaznamov,

Gsporu mzdovych nakladov a rezijnych
nakladov,

prehladnost v uloZenych registratirnych
zaznamoch, a tym i G¢innejSie ziskavanie
informacii z nich,

pravidelné vyradovanie registratirnych
zadznamov po uplynuti ich leh6t uloZenia
v roénych intervaloch,

celkové zefektivnenie vnitropodnikovych
procesov,

celkové zvySenie efektivnosti hlavného
predmetu podnikania.
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